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OGLOSZENIE O PRACE NA STANOWISKO

— KIEROWNIK GOSPODACZY -

Dyrektor Zespotu Szkdt Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. A. Suskiego w Nowym Targu ogtasza nabdr na
wolne stanowisko pracy, tj. kierownik gospodarczy.

Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. A. Suskiego w Nowym Targu,

ul. Kokoszkow 71,

34 — 400 Nowy Targ, woj. matopolskie.

Wymiar pracy: petny etat
Godziny pracy: 07:30-15:30
Miejsce pracy (tymczasowa lokalizacja): ZSCKR, ul. Tetmajera 56, 34-471 LudZmierz, woj. matopolskie.
Miejsce pracy (siedziba): ZSCKR, ul. Kokoszkéw 71, 34-400 Nowy Targ
1. Wymagania:
a) posiada kwalifikacje zawodowe niezbedne do wykonywania pracy na w/w stanowisku:

1) wyksztatcenie wyisze [na jednym z preferowanych kierunkéw: administracja, kadry i ptace,
ekonomia] i co najmniej 2-letni staz pracy,

lub

2) wyksztatcenie $rednie umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku i co najmniej 5-letni staz
pracy.

posiada obywatelstwo polskie, ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych, nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione umysinie (zatacznik 3),

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

preferowani sg kandydaci posiadajgcy doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
znajomos¢ przepiséw z zakresu zamowien publicznych, prawa budowlanego, kodeksu pracy, kodeksu
postepowania administracyjnego i Karty Nauczyciela,

znajomos¢ réznych form zatrudnienia i praktyczna wiedza z zakresu administracji kadrowej oraz
prowadzenia akt osobowych,

biegta obstuga komputera (znajomos¢ programéw Microsoft Excel, Word, poczty elektronicznej
ePUAP),

umiejetnos¢ pracy w zespole,

doskonata organizacja pracy witasnej oraz podlegtych pracownikdw,

dyspozycyjnosé, komunikatywnosé, skrupulatnosé, doktadnosé,

odpowiedzialnos¢ za terminowe realizacje zadan i umiejetnosé pracy pod presjg czasu,

prawo jazdy kat. B,



2. Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato m.in.:

a) kierowanie zespotem pracownikéw obstugi,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem nieruchomosciami szkoty,

c¢) kompleksowa obstuga pracownikow pod katem dokumentacji kadrowe;j,

d) inwentaryzacja i oznakowanie sprzetu szkolnego, prowadzenie ksigg inwentarzowych ilosciowych,
organizacja inwentaryzacji rocznej i okresowej,

e) prowadzenie sktadnicy akt,

f) przygotowywanie i przeprowadzanie zamowien publicznych do 130 tys. ztotych na prace remontowe,
zakupy inwestycyjne i ustugi,

g) wspodtpraca z instytucjami zewnetrznymi, sporzadzanie stosownych dokumentacji m.in. do GUS, ZUS,
SIO, itp.

h) wspdtdziatanie z dyrektorem w zakresie prowadzenia przez szkote dziatalnosci gospodarczej
(sporzadzanie umodw najmu, dzierzawy, porozumien),

i) wykonywanie prac doraznych zleconych przez dyrekcje, wynikajgcych z istotnych potrzeb szkoty.

3. Informacje o warunkach pracy na stanowisku:
a) umowa o prace na czas okreslony — umowa na zastepstwo,
b) pracazwigzana z obstugg komputera powyzej 4 godzin dziennie,
c) niezbedne narzedzia pracy,
d) system jednozmianowy czasu pracy.

4. Wymagane dokumenty:
a) Qv,
b) kwestionariusz osobowy (zafgcznik nr 1 do ogtoszenia),
c) obowigzek informacyjny (zatgcznik nr 2 do ogtoszenia),
d) oswiadczenie (zatgcznik nr 3 do ogtoszenia),
e) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie.

5. Dokumenty nieobowigzkowe:
a) List motywacyjny.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy:

a) ztozy¢ osobiscie (lub przestac pocztg tradycyjng) w Sekretariacie ZSCKR, ul. Tetmajera 56, 34-471
LudZzmierz w godz. 08:00 — 15:00, lub

b) przestaé¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: zsckr@nowytarg.pl, z dopiskiem: ,,Nabor —
kierownik gospodarczy.”

w terminie do dnia: 30.04.2024 r. do godziny: 18:00. Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data dostarczenia).

Nabdr, po zweryfikowaniu wymagan formalnych, bedzie przeprowadzony w formie rozmowy kwalifikacyjnej,
o ktérej Kandydat zostanie poinformowany telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia
Rolniczego: http://www.zsckr.nowytarg.pl/praca/.

Podpisany elektronicznie przez
tukasz Grzegorz Fudala
05.04.2024
12:04:29 +02'00'
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Zatgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ
SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (IMIONA) 1 NAZWISKO .....ccoiiiiiiiii e ab b e e saeaeee e ae e esenesssnnne s e annns
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Dane dodatkowe *

4. WYKSZEQICEONIE@ .........oooiiiic ettt ettt s st e ettt nene e

(zawdd, specjalno$¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)

5. Wyksztatcenie uzupelni@gcCe ...

(stopien Awansu Zawodowego*, kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku
jej trwania)

6. Dodatkowe uprawnienia, Umi€JetNOSCi...................ccciiiiiiiiie e

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera) .

7. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

8. Inne: dyspozycyjnosé, tj. informacja dotyczgca terminu rozpoczecia pracy:
Kiedy Kandydat moze rozpoczg¢ prace:

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

*) pracodawca zqda podania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 4-7, gdy jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku.



Zatgcznik nr 2

OBOWIAZEK INFORMACYIJNY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej PL), dalej RODO, informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zespdét Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego im. Augustyna
Suskiego w Nowym Targu z siedzibg przy ul. Kokoszkéw 71.

2. Wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac sie we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pod adresem mailowym
ido@zsckr.nowytarg.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z ofertg
pracy na stanowisko kierownika gospodarczego: dotyczy naboru nr: ZSCKR. 110.2.2024.KD.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej/.

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

7. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo: a) zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania b) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu: a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych, b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, c) na
podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

9. Do kwestii nieuregulowanych w niniejszej klauzuli majg zastosowanie przepisy RODO.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu przeprowadzenia biezgcego procesu
rekrutacji przez ZSCKR w Nowym Targu (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych)

Podpisujg osoby zainteresowane udziatem w kolejnych i podobnych procesach rekrutacyjnych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych réwniez na potrzeby przysztych rekrutacji
prowadzonych przez ZSCKR w Nowym Targu (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych)



Zatgcznik nr 3

(imie i nazwisko Kandydata) (miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE

1) o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Ja, nizej podpisany/a ..., , legitymujacy/a sie dowodem  osobistym

...................................... oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie.

(podpis Kandydata)

2) Kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

JA, NIZEJ POUAPISANY/@ vttt ettt ettt vt e b e s be e et et eteseabeseassteseateseassbesenseseseeteenbeseas et sebetersstessnterensebesnans
ZAMIESZKAIY/@ ovvie ettt ettt sttt sttt sttt et sea et ettt sha bt et et eae sea et ek bebebe s ha s ebetetsae e A bs e bbb easseabes et bebetesea bt etens

legitymujgcy/a sie dowodem osobistym Seria .......cceveeerieeeerrercrenneenen AT eeteeteeteeteeeeeeereeseetae s e be e sbesbesbesaeeneensesaeraenes

WYABNYIM PIZEZ coviuieeeieeiesteie sttt etaesete e etesteste e sessesses et aesessersase s asessessessassasseseasersanease et st sessessessassestesersarearease st sbesensensnsesarsanses

Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 §1 k.k. za sktadanie fatszywych zeznan o$wiadczam,

ze mam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw publicznych.

(podpis Kandydata)

3) o braku prawomocnego skazania

Oswiadczam, o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe. Oswiadczam, ze nie bytem (am)/ bytem (am)* skazany

(a) prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

(podpis Kandydata)
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